IIPABUJIA
I0JIB30BAHUSA OUOIHOTEKOI
MBOY «Bookockas COIL»

1. O6mue nonoxkenus :
1.1. TunOBBIE MpaBHIIA 10JIB30BAHMS IKOJIBHOMN GHGTHOTEKOM PeriIaMeHTHPYIOT OO
TOPsIZIOK OpraHM3aiy OGCIy )KUBaHHUS YHTATENEH IKOMBHON GUGTHOTEKH, IpaBa 1
00s3aHHOCTH GUOIHOTEKH U YUTATENS U SBISIOTCS OCHOBOM JIIs Pa3pabOTKH U yTBEPIKACHUS
PYKOBOIHTENIEM 001Ie00pa30BaTeILHOrO yupexkaenus [I[paBuil MoTb30BaHHS GUGIHOTEKOI.

2.IlpaBa yurareei
2.1. TIpaBo nos1b30BaHMsI GUOIHOTEKOM HMEIOT YUAIHeCs], TIeIarOrHIeCKHe PabOTHUKY H Ipyrue
COTPYIHHKH IIKOJIBI, POJUTEIH YIaIUXCsl IIKOIBL.
2.2. Tloy4aTs HOJIHYIO HHPOPMALHIO O COCTABE GUOIUOTETHOTO donma, HHGOPMAIMOHHBIX
pecypcax MpeaocTaBIseMbIX OGUOIHOTEKOM yeTyTax.
2.3. Tlonb30BaThes CPaBOYHO-GHGTHOrpadHIECKIM anmapaToM OuOIHOTEKH.
2.4. Ilomy4aTh KOHCYJIbTAIIHOHHYIO IOMOIIb B IIOUCKE H BBIOOPE HCTOYHHKOB UH(DOPMAIIHH.
2.5. Tlosy4ats BO BpeMEHHOE 110JIb30BaHHE Ha aGOHEMEHTE M B YHTATHHOM 3aJIe [1eYaTHEIE
M3JJaHUS ¥ APYTHE HCTOYHUKH HH(OPMAITHH.
2.6. IlpoteBaTh CpOK IIOJIB30BAHUS JOKYMEHTAMH.
2.7. Tlony4ats Tematudeckue, pakTorpadudeckue, yTOIHSIOMHE 1 6ubauorpapuyeckue
CIIpaBKH Ha OCHOBe (hoHIa GHOIHOTEKH.
2.8. IIpyHAMATH yYacTHE B MEPOIPHSITHSIX, IIPOBOUMBIX OHOIHOTEKOMH.
2.9. Ilosry9aTh KOHCYJIBTAIIMOHHYIO IOMOILb B pabore ¢ uHGOpMAaLHel Ha HETPATHITHOHHBIX
HOCHTEIISX.
2.10. O6pamatscst 1Ist paspenenus KOH(IHMKTHON CHTYalHH K PYKOBOIUTEIIO
0011e06pa30BATENBHOrO YUPEIK/ICHHSL.

3. ITopsinok mob30Banusi GHGIHOTEKOH
3.1. Yyammuecs KO 3aHCHIBAIOTCS B OGubHOTEKy B HHAMBHAYATLHOM IIOPSIKE B
COOTBETCTBHH CO CIIMCKAMH KJ1acCOB. COTPYAHUKH IIKOJIBI H POJUTEIH — 110 TIACTIOPTY HIIH
APYTOMY IOKYMEHTY, YAOCTOBEPSIOIIEMY JIHYHOCTE.
3.2. Ha KaXIOTro YMTaTeIs 3aM0THACTCS YUTATETbCKIH (bopmynsip ycraHOBIEHHOTO 06pasma.
DOpMyJISIp IUTATENS SBIAETCS JOKYMEHTOM, YI0CTOBEPSIOIIHM baKT ¥ nary BBLIAYH YMTATEIIO
AOKYMEHTOB M3 (JOH/IA ¥ IPHEeMa HX OGHOIMOTEYHEIM PaGOTHIKOM.
3.3. Ilpu 3amucy B GHGIHOTEKY YHTATEIb AOJDKEH GBITH O3HAKOMIICH © INpaBrnamu noap3oBaHUsg
OHOIHOTEKOH M TTOATBEPAUTE 0OSI3aTEMBCTBO 06 MX BBIIOIHEHHH CBOEH MOITHCEIO B dbopmyspe
YU TATENS.
3.4. Ha 10M 1OKyMEHTBI BBLIAFOTCS CPOKOM Ha 7 jqHeit. KonudecTBo 9K3€MILIAPOB, BBIIAHHBIX
€IMHOBPEMEHHO (He CYuTast y4eOHUKOB), HE HOJDKHO TIPEBBIIATE IISTH. Cpox noss30BaHus
MOXET OBITh POJUICH, €CJTH HA JIAHHBIA JOKYMEHT HET CIIPOCa CO CTOPOHDI JPYTHX YHTATElIeH.
3.5. VueOHasl, METOMYECKAs JINTEPATypPa BBLIACTCA YHTATEISM Ha CPOK o0yueHus B
COOTBETCTBHH € IPOTPaMMOii (¢ 06s13aTeNbHOM MepeperncTpaniel B KOHIE y4eGHOTO roza).



3.6. OuepeHas BbIjaua TOKYMEHTOB U3 (POH1a OMOIMOTEKHN YUTATEITIO TPOU3BOAUTCS TOIBKO
MIOCJIE BO3BpaTa B3ATHIX UM paHee, CPOK MOJb30BaHMUS KOTOPHIMU UCTEK.

3.7. JOKyMeHTHI, TIpeIHa3HauYeHHBIC JIs1 Pa0OTHl B YMUTATLHOM 3aJie, Ha JOM HE BBITAIOTCS.

3.8. PeI[KI/Ie " LICHHBIC KHUT'H, aJ'IB6OMBI, CIIPpaBOYHBIC U3AaHWsA, UMCIOINHUECA B €CAMHCTBCHHOM
9K3CMILIAPEC, BBLAAOTCA AJIA pa6OTbI TOJIBKO B YUTAJIbHOM 3aJIC.

3.9. Hucno noxkymMeHTOB U3 (DOH/A, BBIIaBAEMBIX IS pa0OTHI C HUMU B TIpeiesiax OMOInOTeKH,
HE OTPaHUYNBACTCSI.

4. OTBEeTCTBEHHOCTH M 00SI3aHHOCTH YHUTATEJICH

4.1. Ilpu 3anucu B OMOIMOTEKY YUTATENh 00s513aH COOOIIUTH HEOOXOAMMBIE CBEICHUS JIIIs
3aI0JTHEHHS NPUHSTHIX OMOINOTEKON PErnCTPAlMOHHBIX JOKYMEHTOB.

4.2. Ilpu BBIOBITHN U3 00IIE00Pa30BATEIHLHOTO YUPEKICHHS YUTATENb 00513aH BEPHYTH BCE
YUCIISIIUECS] JOKYMEHThI B OUOIMOTEKY.

4.3, Yurarenp 00s3aH:
- BO3BpaIIaTh B3AThIC UM JOKYMEHTHI U3 (POH/A B YCTAaHOBIICHHBIA OMOIMOTEKON CPOK;

- HE BBIHOCUTH U3 MIOMEIICHHUS OMOIMOTEKH JOKYMEHTBI 0€3 3aliCH B MPUHATHIX
Oubmmorekoi popMax ydera;

- 6epe>1<Ho OTHOCHUTCA K ITPOU3BCACHUAM I1CUATH (He BLIPBIBATh, HC 3aru0arTn CTpaHUIIbI, HC
JC€J1aTh B KHUT'axX HOII‘IepKHBaHHﬁ, HOMGTOK), HWHBIM JOKYMCHTAM Ha pa3JIMYHbIX HOCUTCIIAX,

000pyI0BaHUIO, MHBEHTApIO;
- co0mo1aTh B OMOIMOTEKH TUIIMHY, HE HapyIIaTh MOPSIOK PACCTAHOBKU KHUT Ha MOJIKaX
OTKPBITOTO JI0CTYNA K (POHAY, PacroyoKeHHs KapTOUYeK B KaTajaorax M KapToTeKax;

- IPU NOJTYYEHUH TOKYMEHTOB U3 (POHJIa YUTaTENb 00s3aH TIIATELHO UX IPOCMOTPETH U
B Cllyyae 0OHapyKeHUsl KaKuX-T100 1e(heKTOB cOOOUIUTh 00 3TOM OUOIMOTEKapIO, KOTOPBIi
00s13aH clienaTh Ha HUX COOTBETCTBYIONIME MOMETKH. OTBETCTBEHHOCTH 32 OOHAPYKEHHBIE
neeKThl B cJaBaeMbIX JOKYMEHTaX HECeT MOCIEJHUI MOIb30BaTelNb;

- pacnMChIBAaTHCS B YUTATEIHCKOM (POPMYIISIpe 32 KaXKbIi MOJy4YE€HHBIA JOKYMEHT.

4.4. YuraTenb, yrepsBIIUN JOKYMEHT U3 (poHAa OMOINOTEKH WM HAHECIIUN eMy
HEBOCIIOJIHUMBIH yIiep0, 00s3aH 3aMEHUTh €r0 COOTBETCTBEHHO TAaKUM K€ MJIN MPU3HAHHBIM
OMOIMOTEKON paBHO3HAYHBIM HITH K€ BO3MECTHTH CTOUMOCTh YTEPSHHOTO, HCTIOPYEHHOTO
JIOKYMEHTA.

4.5. 3a yrepto fokymMeHTa u3 GoH/1a OMOIMOTEKH WM HAaHECEHUE eMy HEBOCIIOJIHUMOTO yIiepOa
HECOBEPIIICHHOJICTHUM YMTATEJIEM OTBETCTBEHHOCTh HECYT €0 POJIUTEIH W (MHBIC 3aKOHHBIE
MPEJICTAaBUTEIN ).



4.6. Yurarenu, Hapymusiiue [IpaBuia moap30BaHus OMOINOTEKOM, MOTYT OBITh JIMIIICHBI IIPaBa
M0JIb30BAHUS HA CPOK, YCTAHOBIIEHHBIM OMOINOTEKOH.

4.7 .I1onp30BaTeny JOJKHBI MMOTHOCTHIO PACCUNUTATHCS CO IIKOJIBHOW OMOIMOTEKON 110
HCTEYCHUU CPOKa 00yUeHHUS WK PabOTHI B IIKOJIE.

5. O6s13aHHOCTH OMOIHOTEKH 10 00C/TY;KMBAHUIO YN TATEIei

5.1. O6cnyxuBath yntaTeneil B coorBercTBuu ¢ [IpaBunamu mons3oBaHus OMOIMOTEKOH,
KOTOPBIE TOJDKHBI OBITh pa3MEIIEHBI B IOCTYITHOM JIJIsl 03HAKOMJICHHS MECTE.

5.2. Co3naBatp GuaronpusiTHbIE yCIOBHS ISl pabOThI yuTaTeneil B Oudnuorexe.

5.3. He ucnonp30BaTh CBECHUS O UNTATEINAX, UX UHTEPECAX B MHBIX LIEJISAX, KPOME HAYUHbIX U
610IMOTEeYHO-TIPOU3BOICTBEHHBIX.

5.4. laBaTh MONHYIO HH()OPMALIUIO YUTATEIISIM O HATMYUH JJOKYMEHTOB B (DOH/IC.
5.5. Oxa3bpIBaTh NOMOIIb YUTATEISIM B BEIOOpE HEOOXOMMO JTUTEPaTyPHI.

5.6.IpenocTaBnsaTh YUTATEISIM BO3MOKHOCTD ITOJIb30BAHMSI KaTaJIOTaMH, KAPTOTEKaAMH,
oubmmorpadguueckuMu 1 HHPOPMAITMOHHBIMU MaTEpUATAMHU.

5.7. CucremMaTHYECKH I/IH(I)OpMI/IpOBaTB yuTaTeNe O BHOBb MNOCTYIIMBHIUX NOKYMCHTAX.

5.8. CucremMaTu4ecku CIeAUTh 3a CBOEBPEMEHHBIM BO3BPAaTOM B OMOJIMOTEKY JOKYMEHTOB U3
¢doHa 1 3a BeIOTHEHUEM unTateasiMu [IpaBui nosnb30BaHus OMOIMOTEKOM.

6. MopAaaoK paboTbl C KOMNbLIOTEPOM, PACNO/IOXKEHHbIM B 6MbAnoTeKM

6.1. PaboTa C KOMMbIOTEPOM YYACTHUKOB 06Pa30BaTEIbHOIO NPOLLECCa NPOM3BOAUTCA B MPUCYTCTBUM
COTpYAHMKa BUBAMOTEKMN.

6.2. Mo Bcem BoNpocam Noucka MHGopmauun B MHTepHeTe Nosb3oBaTeslb A0KeH 06palaThea K
paboTHUKY BubanoTeKu.

6.3. 3anpewaeTca obpalleHue K pecypcam VHTEpPHET, CoAeprKallumm IKCTPEMUCTCKUIA XapaKTep.

6.4. Paspeluaerca paboTa 3a 04HMM NEePCOHaIbHBIM KOMMNbIOTEPOM He 6osiee ABYX YeN0BeK
04HOBPEMEHHO.

6.5. PaboTa C KOMMbIOTEPOM NPOUN3BOAUTCA COMNACHO YTBEPKAEHHBIM CAaHUTAPHO-TUTUEHUYECKMM
TpeboBaHUAM.



